Zarzadzenie nr 4/20
Dyrektora Biblioteki Publicznej w Swiebodzinie

z dnia 4 maja 2020

w sprawie wytycznych dla pracownikéw dotyczgcych zachowania bezpieczenstwa i
higieny pracy w zwigzku w zwigzku z koniecznoscig zapobiegania rozprzestrzeniania
sie koronawirusa SARS-CoV-2 oraz procedury postepowania na wypadek
wystgpienia sytuacji podejrzenia zakazenia

§1
Na podstawie Wytycznych dla funkcjonowania bibliotek w trakcie epidemii COVID-19
w Polsce przedstawionych przez Ministerstwo Rozwoju w konsultacji z Gtéwnym
Inspektoratem Sanitarnym, z 28 kwietnia 2020, zobowigzuje pracownikéw Biblioteki
Publicznej w Swiebodzinie do przestrzegania nastepujgcych zasad:

1. Przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyj$ciu do pracy obowigzkowo nalezy umy¢
rece wodg z mydtem.

2. Nalezy nosic¢ ostone nosa i ust, ewentualnie przytbice oraz rekawice ochronne
podczas wykonywania obowigzkow.

3. Nalezy zachowacé bezpieczng odlegtos¢ od rozmowcey i wspodtpracownikow
(rekomendowane sg 2 metry).

4. Nalezy regularnie czesto i dokfadnie my¢ rece wodg z mydtem zgodnie z instrukcja
znajdujgcg sie przy umywalce i dezynfekowaé osuszone dionie.

Podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczkg —
jak najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknietego kosza i umyc rece.

5. Nalezy starac sie nie dotykac dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu.

6. Nalezy dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byty czyste i higieniczne,
szczegolnie po zakonczonym dniu pracy. Nalezy pamietaé o dezynfekcji powierzchni
dotykowych, jak stuchawka telefonu, klawiatura i myszka, wigczniki Swiatet czy
biurka.

7. Nalezy regularnie (kilka razy w ciggu dnia) nalezy czysci¢ powierzchnie wspdlne, z
ktorymi stykajg sie uzytkownicy, np. klamki drzwi wejSciowych, porecze, blaty,
oparcia krzeset.

8. Rekomenduje sie unikanie dojazdéw do pracy srodkami komunikacji publicznej,
jezeli istnieje taka mozliwosc.

§2

W przypadku wystgpienia sytuacji podejrzenia zakazenia u pracownikow nalezy
przestrzega¢ nastepujgcej procedury:

1. W przypadku wystgpienia niepokojgcych objawow pracownik nie powinien
przychodzi¢ do pracy, powinien pozosta¢ w domu i skontaktowac sie telefonicznie ze
stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania sie
stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowac, ze moze by¢ zakazony
koronawirusem.



2. Zaleca sie biezgce sledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i
Ministra Zdrowia, dostepnych na stronach gis.gov.pl lub
https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a takze obowigzujgcych przepiséw prawa.

3. W przypadku wystgpienia u pracownika wykonujgcego swoje zadania na
stanowisku pracy niepokojgcych objawdéw sugerujgcych zakazenie koronawirusem
nalezy niezwtocznie odsung¢ go od pracy i odesta¢ transportem indywidualnym do
domu lub w przypadku gdy jest to niemozliwe, pracownik powinien oczekiwac na
transport w wyznaczonym pomieszczeniu, w ktorym jest mozliwe czasowe
odizolowanie go od innych osob. Nalezy wstrzymac przyjmowanie klientéw,
powiadomic¢ wtasciwg miejscowo powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng i
stosowac sie scisle do wydawanych instrukcji i polecen.

4. Zaleca sie ustalenie obszaru, w ktorym poruszat sie i przebywat pracownik,
przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie z procedurami zaktadowymi, oraz
zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.).

5. Rekomenduje sie stosowanie sie do zalecenh panstwowego powiatowego
inspektora sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury
biorgc pod uwage zaistniaty przypadek.

§3
W przypadku wystgpienia sytuacji podejrzenia zakazenia u osoby/ uzytkownika
nalezy przestrzegac nastepujgcej procedury

. W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zte
samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zosta¢ wpuszczona na
teren obiektu. Powinna zosta¢ poinstruowana o jak najszybszym zgtoszeniu sie do
najblizszego oddziatu zakaznego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie sie
tam transportem wtasnym lub powiadomienie 999 albo 112.

. Zgtoszenie incydentu do kierownictwa obiektu, co umozliwi obstudze ustalenie
obszaru, w ktérym poruszata sie i przebywata osoba, przeprowadzenie rutynowego
sprzatania, zgodnie z procedurami obiektu, oraz zdezynfekowanie powierzchni
dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.).

. Ustalenie listy pracownikéw oraz klientow (jesli to mozliwe) obecnych w tym samym
czasie w czesci/ czesciach obiektu, w ktérych przebywat uzytkownik, i zalecenie
stosowania sie do wytycznych Giéwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych na
stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych sie do osob, ktére
miaty kontakt z zakazonym.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

/-/ Dawid Kotlarek
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