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Swiebodzin, 13.01.2022

Zarzadzenie nr 1/2022
Dyrektora Biblioteki Publicznej w Swiebodzinie
z dnia 13.01.2022

w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z urzadzen komputerowych
i zasobow multimedialnych w Bibliotece Publicznej w Swiebodzinie

§1
Na podstawie Art. 14 ust. 4 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t.].
Dz.U. z 2019 r. poz.1479) zatwierdzam ,Regulamin korzystania z urzgdzeh komputerowych
i zasobow multimedialnych w Bibliotece Publicznej w Swiebodzinie”, stanowigcy zatgcznik
nr 1 niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2022

Dyr. Biblioteki Publicznej w Swiebodzinie

dr Dawid Kotlarek
Podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2022 Dyrektora Biblioteki Publicznej w Swiebodzinie z dnia 13.01.2022

Regulamin korzystania z urzadzen komputerowych i zasobow multimedialnych w Bibliotece Publicznej
w Swiebodzinie

§1

1. Prawo do korzystania ze sprzetu komputerowego oraz zasobow multimedialnych Uzytkownik nabywa z chwilg
zapisania sie¢ do Biblioteki i podpisania stosownego zobowigzania, ktore potwierdza znajomos¢ zasad
okre$lonych w niniejszym Regulaminie oraz Regulaminie korzystania ze zbioréw bibliotecznych Biblioteki
Publicznej w Swiebodzinie. W przypadku Uzytkownikéw niepetnoletnich ww. zobowigzanie podpisuje
rodzic/opiekun prawny. Od Uzytkownikow do 15 roku zycia wigcznie, wymagana jest pisemna zgoda
rodzica/opiekuna prawnego na korzystanie z zasobow multimedialnych — w tym réznego rodzaju gier (Zatacznik
nr1).

2. Korzystanie ze sprzetu komputerowego oraz zasobdéw multimedialnych Biblioteki jest mozliwe tylko za zgodg
pracownika Biblioteki i wytacznie na stanowiskach wyznaczonych przez Bibliotekarza.

3. Korzystanie z dostepnego sprzetu i zasobdéw multimedialnych jest bezptatne. Wyjatkiem jest sytuacja, gdy
udostepniony przedmiot ulegnie uszkodzeniu z winy Uzytkownika — wéwczas Uzytkownik jest zobowigzany do
uiszczenia kosztu naprawy lub zakupu nowego sprzetu. W przypadku osob niepetnoletnich zobowigzanie
przechodzi na rodzica/opiekuna prawnego Uzytkownika.

4. Zasady korzystania z Kindloteki w Filii miejskiej nr 1 zawarte sg w odrebnym regulaminie.

§2
1. Rozpoczynajgc korzystanie z dostepnych sprzetéw i zasobow multimedialnych Uzytkownik jest Swiadomy,
jak nalezy postepowac by unikngé uszkodzenia urzadzenia. Wszelkie watpliwosci nalezy rozwia¢ przed
podjeciem dziatania bezposrednio u pracownika Biblioteki.

2. W przypadku probleméw technicznych ze sprzetem lub oprogramowaniem nalezy niezwtocznie o tym
powiadomi¢ Bibliotekarza. Niedopuszczalne jest podejmowanie jakichkolwiek samodzielnych préb napraw przez
Uzytkownika. Jednoczesnie Biblioteka i jej Pracownicy nie prowadzg serwisu komputeréw Uzytkownikéw oraz
urzadzen wykorzystanych do potaczenia z siecig Wi-Fi. Biblioteka nie gwarantuje, ze udostepnione zasoby sg
kompletne i wolne od wad.

3. Zabronione jest spozywanie positkdw i napojéw w czasie korzystania z zasoboéw multimedialnych lub
miejscach do tego wyznaczonych.

4. Kazdy z Uzytkownikow moze w danym dniu korzysta¢ z udostepnianych w poszczegolnych Agendach
sprzetow i zasobow multimedialnych nie dtuzej niz 60 minut. W przypadku braku osdéb zainteresowanych
korzystaniem ze sprzetu lub zasobdéw multimedialnych czas ten moze zosta¢ wydtuzony.

Stanowisko opuszczone na dituzej niz 10 minut, zostanie udostepnione innemu Uzytkownikowi, bez
zabezpieczenia danych.

5. Dzwiek odtwarzany na kazdym ze stanowisk powinien mie¢ natezenie nieprzeszkadzajace w pracy innym
Uzytkownikom, w miare mozliwo$ci emitowany przez stuchawki.

6. Uzytkownik zobowigzany jest do bezzwtocznego przerwania korzystania z zasobow multimedialnych, jesli
zauwazy u siebie jakiekolwiek niepokojace objawy, np.: senno$¢, zmeczenie, zawroty gtowy, nudnosci, ktopoty
ze wzrokiem, drgawki miesni i inne.



§3
1. Rozpoczecie przez Uzytkownika pracy przy komputerze lub urzadzeniu przeno$nym (np. tablet) jest
rownoznaczne z akceptacjq konfiguracji komputerdw i urzadzen. Konfiguracja ta stworzona zostata przez
Biblioteke w celu ochrony i bezpieczenstwa danych i zaktada ona ograniczenie niektdrych funkcji. Uzytkownik
przyjmuje do wiadomosci, ze nie ma mozliwosci zmian konfiguracji komputeréw do indywidualnych potrzeb i
preferencii.

2. Na komputerach i urzadzeniach udostepnionych Uzytkownikom zainstalowane jest oprogramowanie stuzace
monitorowaniu komputerow i urzadzen w sieci. Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci i akceptuje:

a. monitorowanie jego pracy w dowolnym czasie przez dyzurujgcego  Bibliotekarza,
b. natychmiastowe przerwanie sesji przez dyzurujgcego Bibliotekarza, jesli uzna on, ze Uzytkownik wykonuje
czynnosci niepozadane.

3. Przed zakonczeniem pracy z komputerem lub urzadzeniem przeno$nym Uzytkownik zobowigzany jest
zapisa¢ wyszukane, pobrane i utworzone dane na wiasnych nosnikach danych, a takze wylogowac sie z
wszelkich indywidualnych kont.

4. Po zakonczeniu pracy na stanowisku komputerowym lub z urzadzeniem przenosnym Uzytkownik ma
obowigzek usung¢ wszystkie pliki, ktére zostaty na nim zapisane, pobrane lub wygenerowane. Uzytkownik
przyjmuje do wiadomosci, ze wszelkie pozostawione przez niego na komputerze pliki, hasta i dane bedg
dostepne dla kolejnych Uzytkownikéw komputera.

5. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za utrate niewtadciwie zapisanych danych oraz za dane
pozostawione przez Uzytkownika na stanowiskach komputerowych, a w szczegélnosci hasta, dane osobowe,
dane poufne itp. i zastrzega sobie prawo do ich usuniecia.

6. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za pozostawione na stanowisku komputerowym prywatne no$niki
danych oraz za dane utracone na skutek awarii systemu komputerowego lub awarii zasilania.

7. Uzytkownik we wiasnym zakresie dba o bezpieczenstwo swoich danych. Biblioteka nie ponosi
odpowiedzialnosci za przeprowadzone przez Czytelnika transakcje dokonane za posrednictwem Internetu. Nie
odpowiada rowniez za dziatanie pobranego z sieci Internet oprogramowania, ani za ewentualne szkody
spowodowane bezpo$rednio lub po$rednio przez to, ze Uzytkownik korzystat z Internetu.

8. Uzytkownikom zabrania sie:

1)  prob instalowania na komputerach bibliotecznych oprogramowania, ktére nie zostato zainstalowane
przez Pracownikow Biblioteki,

2) dziatan powodujacych dewastacje lub uszkodzenie komputerdw i ich wyposazenia, dezorganizacje
pracy sieci komputerowej oraz niszczenia oprogramowania,

3) wprowadzania jakichkolwiek zmian w konfiguracji komputerow, prob tamania istniejacych zabezpieczen
systemu, uzywania ustawien i preferencji osobistych, w tym stosowania haset i kodow,

4) wykorzystywania komputeréw i Internetu do popetniania czynéw niezgodnych z prawem, w
szczegbInosci wykonywania czynno$ci naruszajacych ustawe o prawie autorskim i prawach pokrewnych,

5) korzystania ze stron i rozpowszechniania materiatéw zawierajacych: pornografie, sceny drastyczne,
propagujacych przemoc, rasizm, a takze tresci obrazajgce uczucia innych.

§4
1. Podstawe prawng przetwarzania danych uzytkownikéw biblioteki stanowi konieczno$¢ realizacji obowigzku
prawnego wynikajgcego z ustawy o bibliotekach, ustawy o statystyce publicznej oraz ustawy o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;.
2. Dane osobowe czytelnikow sg przetwarzane w nastepujacych celach:
- wykonywania zadan zwigzanych z udostepnianiem i ochrong zbioréw bibliotecznych,
- statystycznych,



- zaspokajania potrzeb oswiatowych, kulturalnych i informacyjnych ogdtu spoteczenstwa,
- upowszechniania wiedzy i kultury.

3. Szczegdtowe informacije dotyczace zasad przetwarzania danych osobowych

zawiera Klauzula Informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych, stanowigca
zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.



Zalgcznik nr 1 do Regulaminu korzystania z urzadzefh komputerowych i zasobéw multimedialnych w Bibliotece Publicznej w
Swiebodzinie

Swiebodzin,......cveeereereiernn,

ZGODA RODZICA/OPIEKUNA PRAWNEGO* NA KORZYSTANIE DZIECKA Z URZADZEN
KOMPUTEROWYCH | ZASOBOW MULTIMEDIALNYCH W BIBLIOTECE PUBLICZNEJ W SWIEBODZINIE.

(Czytelne imig i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)

wyrazam zgode na korzystanie mojego dziecka/podopiecznego*

(Czytelne imig i nazwisko dziecka/podopiecznego)
z komputeréw oraz innych sprzetéw (konsola PS, roboty, tablety i in.) w Bibliotece Publicznej w Swiebodzinie.
Informuije, Zze nie ma przeciwwskazan zdrowotnych do korzystania z konsoli i gier interaktywnych.
Mam $wiadomos¢, ze dziecko moze w tym czasie tgczyc¢ sie z Internetem, wchodzi€ na strony i grac w gry,
ktérych odpowiednio$¢ nie zawsze bedzie weryfikowana na biezaco przez pracownika.
Przyjmuje do wiadomosci, Ze Biblioteka nie bierze odpowiedzialnosci za czytelnikéw niepetnoletnich lub
nieposiadajacych petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, przebywajacych w Bibliotece bez rodzica lub
opiekuna prawnego.
Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z Regulaminem korzystania z urzgdzen komputerowych i zasobow
multimedialnych w Bibliotece Publicznej w Swiebodzinie.

Kontakt w razie sytuacji awaryjnych:

(data i podpis)



Zatacznik nr 2 do Regulaminu korzystania z urzadzen komputerowych i zasobow multimedialnych w Bibliotece Publicznej w
Swiebodzinie

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
UZYTKOWNIKA I OPIEKUNA PRAWNEGO CZYTELNIKA

Realizujac obowigzek wskazany w art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — w skrocie
RODO informujemy o zasadach przetwarzania danych osobowych czytelnika lub opiekuna prawnego czytelnika
0 przystugujacych prawach z tym zwigzanych:

1. Administratorem danych osobowych czytelnika lub opiekuna prawnego czytelnika jest Biblioteka Publiczna
w Swiebodzinie reprezentowana przez dr. Dawida Kotlarka z siedzibg w Swiebodzin 66-200, ul. Bramkowa 2
2. W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi czytelnika lub opiekuna prawnego czytelnika prosze

kontaktowac¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych Monika Matelg mailowo: inspektor@chi24.pl lub za pomocg

poczty tradycyjnej — na adres Administratora

3. Dane osobowe przetwarzane sg w zwigzku z wykonywaniem przez administratora zadan realizowanych w
interesie publicznym zgodnie z Ustawg z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach, Ustawg z dnia 25
pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej. Ustawa z dnia 29 czerwca 1995 .
o statystyce publicznej.

4. Odbiorcami danych osobowych czytelnika oraz w przypadku niepetnoletnioéci czytelnika, jego rodzicéw /
opiekunéw prawnych moga byc¢ tylko podmioty uprawnione w uzasadnionych przypadkach i na podstawie
odpowiednich przepisdw prawa.

5. Dane pozyskiwane sg od czytelnika oraz w przypadku niepetnoletnio$ci czytelnika, rodzica / opiekuna
prawnego.

6. Zgromadzone w toku przetwarzania dane osobowe przechowywane bedg w czasie okre$lonym przepisami
prawa.

7. Czytelnik lub rodzic / opiekun prawny niepetnoletniego czytelnika ma prawo zadania dostepu do tresci
danych, ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych na zasadach art. 15-21 RODO.

8. W przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO przystuguje
czytelnikowi lub rodzicowi / opiekunowi prawnemu niepetnoletniego czytelnika prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9. Podanie przez czytelnika lub rodzica / opiekuna prawnego niepetnoletniego czytelnika danych osobowych w
zakresie wymaganym prawem jest dobrowolne. Konsekwencjg nie podania wymaganych prawem danych
osobowych, bedzie brak mozliwosci realizacji ustug $wiadczonych przez Biblioteke Publiczng w Swiebodzinie.
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