Plan pracy
Biblioteki Publicznej w Swiebodzinie w roku 2025

. DZIALALNOSC PODSTAWOWA

1. Zbiory biblioteczne, bazy danych, digitalizacja

Gromadzenie zbiorow:

1) zakup nowo$ci wydawniczych, w tym wydawnictw multimedialnych oraz czasopism ze Srodkow wtasnych
instytucji, z dotacji celowej Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego, $rodkéw pozyskanych z innych
zrodet

2) gromadzenie zbioréw regionalnych, w tym ksigzek i czasopism regionalnych poprzez zaméwienia u
wydawcdw, zakupy w antykwariatach i u 0séb prywatnych,

3) prenumerata ogdlnopolskich i regionalnych wydawnictw ciggtych — czasopism i wydawnictw zbiorowych

4) przyjmowanie daréw od wydawcow i czytelnikdw,

5) uzupetnianie zbioréw poprzez kompletowanie i zakupy brakow w seriach wydawniczych i wydawnictwach
tomowych,

Opracowanie zbioréw w formacie Marc 21 oraz przysposobienie ich do udostepniania:

1) wprowadzanie nabytkow do komputerowej bazy danych oraz jej uzupetnianie,
2) wprowadzenie opisdéw z wykorzystaniem deskryptorow BN,
3) ewidencja szczegdtowa zakupionych zbioréw,

Aktualizacja ksiegozbiorow:

1) biezaca selekcja ksigzek w agendach udostepniania Biblioteki, przygotowanie zbioréw do skontrum,
2) kontrolne skontrum w Wypozyczalni dla Dorostych (I pot. 2025 roku)

3) systematyczne wycofywanie ksigzek zniszczonych, zdezaktualizowanych i nieczytanych,

4) ubytkowanie zbioréw zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

N

. Udostepnianie zbioréw

1. Obstuga biblioteczna okoto 2400 czytelnikdw w agendach w gmachu gtéwnym oraz w 3 filiach, wypozyczanie
materiatdw bibliotecznych na zewnatrz oraz udostepnianie zbioréw specjalnych i regionalnych, czasopism i
prasy codziennej w formie elektronicznej i papierowej na miejscu.

2. Prowadzenie wypozyczen miedzybibliotecznych, przyjmowanie i realizowanie zaméwien z bibliotek oraz od

czytelnikdw indywidualnych.

Obstuga czytelnikow korzystajacych z platformy e-bookowej LEGIMI,

4. Nieodptatne dostarczanie na telefon ksigzek i multimediéw do domu czytelnikom nie poruszajacym sie

samodzielnie, chorym i starszym.
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. Dziatalno$¢ informacyjno-bibliograficzna

1. Dokumentowanie dorobku kulturalnego, naukowego i gospodarczego regionu, gromadzenie i opracowanie
dokumentow zycia spotecznego.

2. Udzielanie informaciji bibliograficznych, bibliotecznych, faktograficznych i regionalnych

3. Zamieszczanie niezbednych informacji i stata aktualizacja strony internetowej www. https://bp.swiebodzin.pl/

oraz profili na portalach spoteczno$ciowych

4. Informatyzacja biblioteki
1. Zakupienie sprzetu komputerowego: komputery przenosne 2 sztuki,
2. Prowadzenie strony internetowej wg wymogow WCAG 2.1



https://bp.swiebodzin.pl/

5. Sprawy organizacyjne, sprawozdawczos$¢

1. Opracowanie i Ztozenie formularza K-03 i przestanie go drogq elektroniczng do GUS w Krakowie.

2. Uzupetnienie elektronicznej ankiety ,Analiza Funkcjonowania Bibliotek Publicznych".

3. Administrowanie serwisem Analiza Funkcjonowania Bibliotek, weryfikacja danych.

4. Opracowanie dla WiMBP zestawien statystycznych i sprawozdania opisowego z dziatalnosci biblioteki

6. Seminaria, konferencje, doskonalenie zawodowe

1. Udziat w seminarium dla dyrektoréw i kierownikéw bibliotek publicznych potudniowej czesci woj. lubuskiego.
2. Udziat pracownikéw w konferencjach i szkoleniach zgodnie z aktualnymi potrzebami.
3. Organizacja szkolen wewnetrznych dla pracownikow.

7. Petnienie zadan biblioteki powiatowej

1. Monitorowanie dziatalno$ci i jakosci funkcjonowania bibliotek publicznych powiatu $wiebodzinskiego.

2. Publikowanie artykutéw dot. lubuskiej sieci bibliotecznej w regionalnych i ogéinopolskich czasopismach
branzowych

3. Sprawowanie nadzoru merytorycznego w zakresie realizacji przez biblioteki publiczne powiatu
$wiebodzinskiego zadan ustawowych (wizytacje, przekazywanie informacji i ocen dziatalno$ci organizatorom).
4. Pomoc instrukcyjno-metodyczna bibliotekom terenowym, wyjazdy o charakterze interwencyjnym i
instruktazowym, wynikajgce z zadan i biezacych potrzeb.

5. Udzielanie pomocy szkoleniowej pracownikom merytorycznym bibliotek terenowych w zakresie gromadzenia i
opracowania zbiorow oraz innych aspektow dziatalno$ci bibliotek publicznych, stosownie do zgtaszanego
zapotrzebowania

6. Konsultacje i pomoc w zakresie wypetniania wnioskdw i sprawozdan Narodowego Programu Rozwoju
Czytelnictwa 2.0 na lata 2021-2025

7. Przekazywanie mailowo i telefonicznie biezacych informacii.

8. Konsultacje i instruktaz bezposredni lub telefoniczny, stuzenie radg i pomoca.

II. DZIALALNOSC POPULARYZATORSKA | KULTURALNO-OSWIATOWA

Spotkania autorskie i tematyczne

Konkursy:
Osobaly
Nazwa dziatania i grupa docelowa Budzet odpowiedzialne |Uwagi
Miedzyszkolny Turniej o Stefanie Zeromskim 300,00 Anna $wiatek (CB) |I. pot. kwietnia
Konkurs plastyczny dla dzieci 5-9 lat z okazji Tygodnia 1000zt
Bibliotek Matgorzata Sawiak |maj
Powiatowy konkurs literacki VIII edycja "Swiebodzifiska 1000,00 Renata Borowiak,
opowies¢ wigilijna” Anna Swigtek (CB) |pazdziernik/grudzien

Prosze paristwa, oto mi$! - powiatowy konkurs plastyczny  |{1500,00 Ewa Kubik (CB) pazdziernik/listopad

Ogolnopolski Konkurs Poetycki ,Liryczny Swiebodzin” 3000,00 Dawid Kotlarek
(DYR) pazdziernik
Konkurs plastyczny dla dzieci " Moje wakacje" 500,00 Adriana Mucha (FJ)

Konkurs dla Seniorow - opowiadanie " Moja biblioteka" 500,00 Adriana Mucha (FJ)




Warsztaty i projekty:

Nazwa dziatania i grupa docelowa Budzet Osobaly Uwagi
odpowiedzialne
CENTRUM BIBLIOTECZNE
. . A\ - . potowa czerwca;
Warsztaty rysowania mangi (3dni); dla miodziezy +14 2000,00 Jolanta Stasifiska instruktor: Szymon Teluk
Modern Kintsugi — warsztaty; 2 spotkania: miodziez +14 i 400,00 Jolanta Stasiriska listopad
doro$li
Mq%a_ k§|qzka wielki czIOV\{lek - realizacja projektu Instytutu Ewa Kubik caly rok
Ksigzki dla przedszkolakéw
Projekt patriotyczny z okazji Swieta Konstytucji 3 Maja we
wspotpracy z Publicznym Przedszkolem nr 3 w Ewa Kubik kwiecien/Maj
Swiebodzinie
grupa pieciolatkéw z PP
Emocje - warsztaty na podstawie literatury dla dzieci. Ewa Kubik 4, styczen/czerwiec, 4-6
spotkan
Projekt czytelniczy seria ksigzek "Kicia Kocia" we grupa trzylatkow, 3/4
wspotpracy z Publicznym Przedszkolem nr 4 w Ewa Kubik spotkania w bibliotece,
Swiebodzinie styczen/czerwiec
qu!( Mafego Majsterkowicza-indywidualne zajecia dzieci z Ewa Kubik caty rok
rodzicami
FILIA MIEJSKA NR 1
"Mate Sztuczki'- warsztaty plastyczno- czytelnicze dla Matgorzata Sawiak
dzieci w wieku 5-7 lat 800,00 (F1) 18- 20 warsztatéw
4 lub 8 warsztatow, w
Warsztaty wakacyjne dla dzieci we wspdtpracy z Fundacjg Matgorzata Sawiak |zaleznosci od pozyskania
"Przeciw temu czasowi" 400,00 (F1) $rodkdw zewnetrznych
Matgorzata Sawiak
Warsztaty feryjne dla dzieci (F1) 4 warsztaty
1 lub 2 warsztaty, we
wspdtpracy z bibliotekg
"Jesienny festiwal ksigzki artystycznej dla dzieci"- warsztaty Matgorzata Sawiak |szkolng SP1 i Fundacjg
plastyczne dla dzieci (F1) "Przeciw temu czasowi"
FILIA WIEJSKA W JORDANOWIE
Felinoterapia - kot w bibliotece - dzieci Adriana Mucha (FJ) |2 spotkania
Dziatalno$¢ klubéw bibliotecznych:
Nazwa dziatania i grupa docelowa Budzet Osobaly Uwagi

odpowiedzialne

Klub Gimnastyki Umystu ERUDYTA

Jolanta Stasinska
(CB)

min. 20 spotkan

Klub Mangi i Anime

Jolanta Stasinska
(CB)

min. 20 spotkan

Klub Zaczytanych Przedszkolakdw

Ewa Kubik (CB)

10 spotkan




Dyskusyjny Klub Ksigzki Renata Borowiak, |9 spotkan
Anna Swigtek (CB)
Swiebodzinski Klub Historyczny "Archiwum" 1000,00  |Anna Swiatek (FJ) |10 spotkan
Spotkania Klubu "Zaczyatny Senior" 300,00 Adriana Mucha (FJ)
Spotkania Senioréw " Sitownia Pamieci" 1000,00 Adriana Mucha (FJ) |zakup gier planszowych
Imprezy cykliczne:
Nazwa dziatania i grupa docelowa Budzet Osobaly Uwagi
odpowiedzialne
200,00 zt,
(materiaty
Ferie zimowe - warsztaty dla dzieci w wieku szkolnym papiernicze) | Ewa Kubik styczen
Renata Borowiak,
Walentynki Anna Swiatek 14.02
Swiatowy Dzien Czytania Tolkiena 350 Jolanta Stasinska |25.03
Swiatowy Dzien Poezji Anna Swiatek marzec (SDS)
Anna Swiatek,
Wielkanocny zajaczek Renata Borowiak | kwiecien
Renata Borowiak,
Tydzien Bibliotek Anna Swiatek maj
Czytelnicze Miasteczko 200,00zt |Anna Swiatek maj
Wakacje w bibliotece. Ewa Kubik lipiec/sierpien
Swiatowy Dzien Publicznego Czytania Komiksu, komiksowy
bookcrossing - Jolanta Stasifiska  |28.08.
Renata Borowiak,
Narodowe Czytanie Anna Swigtek wrzesien
Renatz; Borowiak,
Andrzejki Anna Swigtek listopad
Renatz; Borowiak,
Mikotajki Anna Swigtek grudzien
zajecia otwarte lub grupy
Miedzynarodowy Dzief Ksigzki dla Dzieci Ewa Kubik zorganizowane, kwiecien
Dzier Dziecka Ewa Kubik Czerwiec
500,00 zt
(materiaty
papiernicze,
poczestune
Noc Bibliotek k) Ewa Kubik pazdziernik
) zajecia otwarte lub grupy
Swiatowy Dzien Pluszowego Misia Ewa Kubik zorganizowane, listopad
Spotkania w DD Senior + , raz w miesigcu Adriana Mucha
Spotkania w Zielonym Gospodarstwie , raz w miesigcu Adriana Mucha
Udziat w Swiebodzifiskich Dniach Seniora Adriana Mucha
Noc Bibliotek w filii Jordanowie 300,00 Adriana Mucha

Ferie zimowe - zajecia plastyczne dla dzieci, gry edukacyjne

Jolanta
Starczewska




Tydzien bibliotek - quizy, zagadki, gry stolikowe, podchody Jolanta
terenowe- zajecia dla dzieci Starczewska
Rodzinny Piknik potagczony z Dniem Dziecka- Swiat baniek Jolanta
mydlanych, gry, zabawy Starczewska
Jolanta
Zajecia wakacyjne dla dzieci Starczewska
100 zt -
kawa i Jolanta
Z ksigzka przy kawie- spotkanie dla dorostych ciastka Starczewska 4 spotkania
Inne wydarzenia i spotkania promujace czytelnictwo i biblioteke
Nazwa dziatania i grupa docelowa Budzet Osobaly Uwagi
odpowiedzialne
Renata Borowiak,
Cegietka 2025 - Olga Boznanska Anna Swiatek (CB)
Wolontariat 300,00zt  |Anna Swiatek (CB) |caly rok
o _ . _ Anna Swiatek,
"Bawimy sie poezjg" - gtosowanie na ulubiony wiersz Renata Borowiak
$wiebodzinian 200,00zt |(CB) marzec
Ksigzka na telefon - osoby starsze i z niepetnosprawnoscia,
m.in. dowoz ksigzek dla czytelnikéw miejscowosci Rusindw,
Glinsk, Witostaw, Nowy Dworek - spotkania raz w miesigcu
na $wietlicach wiejskich Adriana Mucha
Zabierz ksigzke na spacer - integracja dzieci i seniorzy Adriana Mucha 4 spotkania
Wystawy:
Osobaly
Nazwa dziatania i grupa docelowa Budzet odpowiedzialne |Uwagi
Jolanta Stasifiska
Wystawa Kota Fotograficznego ZEiR (CB) styczen/luty
Renata Borowiak
Wystawa "Olga Boznanska" (CB) caty rok
) Renata Borowiak
Wystawa "Stefan Zeromski" (CB) caly rok
Renata Borowiak
Wystawa "Literacki Nobel 2025" (CB) pazdziernik
Renata Borowiak
Wystawa "Antoni Stonimski" (CB) listopad
Renata Borowiak
Wystawa "Wtadystaw Reymont" (CB) grudzien
Wystawy prac plastycznych grup przedszkolnych Ewa Kubik (CB) caly rok

Wystawa prac zgtoszonych na konkurs plastyczny

Matgorzata Sawiak
(F1)

Wystawa prac grup przedszkolnych

Matgorzata Sawiak
(F1)

po uprzednim zgtoszeniu,
2-3 wystawy

Wystawy prac wykonanych podczas warsztatéw
plastycznych w bibliotece

Matgorzata Sawiak
(F1)

w miare potrzeb




Wystawa prac konkursu wakacyjnego

Adriana Mucha (FJ) |wakacyjnego

Wystawa prac konkursu

Biezaca wystawa prac wykonywanych w bibliotece

Adriana Mucha (FJ) | bibliotece

Biezaca wystawa prac
wykonywanych w

Pogadanki, prelekcje, lekcje biblioteczne dla dzieci i mtodziezy

Nazwa dziatania i grupa docelowa

Budzet

Osobaly

odpowiedzialne  |Uwagi

Lekcje biblioteczne - literatura angielska, amerykanska

Renata Borowiak

(CB)

luty lub marzec

Lekcje biblioteczne i tematyczne dla przedszkoli i szkot
podstawowych

Ewa Kubik (CB) bibliotece

caly rok, zajecia w

Kosz peten ksigzek - prezentacja ksigzek w formie pogadanki

Ewa Kubik (CB) 2-4 spotkania

spotkania grupowe (dzieci
miodsze i starsze) w PP 3,

Spotkanie z ksigzka - czytanie bajki i prezentacja nowosci
ksigzkowych.

Ewa Kubik (CB) 2-4 spotkania

spotkania grupowe (dzieci
miodsze i starsze) w PP7,

Moja pierwsza wizyta w bibliotece (dla przedszkolakéw lub
uczniéw klas I)

M. Sawiak (F1) spotkania

w miare potrzeb, bo
uprzednim zgtoszeniu, 3-4

Tematyczne lekcje biblioteczne lub warsztaty plastyczno-
czytelnicze dla przedszkoli lub szkét

M. Sawiak (F1) spotkan

w miare potrzeb, po
uprzednim zgtoszeniu, 4-5

Spotkanie w dwoch grupach przedszkolnych w Goscikowie

Adriana Mucha 2 spotkania

Spotkania w klasach 1-3 w Szkole podstawowej w Goscikowie

Adriana Mucha 3 spotkania

Lekcje biblioteczne w Filii Jordanowo

Adriana Mucha 3 spotkania

1. POZYSKIWANIE DODATKOWYCH SRODKOW

Projekty planowane na rok 2024:

1. Priorytet 1 Kierunku interwencji 1.1. Zakup i zdalny dostep do nowos$ci wydawniczych, w ramach Narodowego

Programu Rozwoju Czytelnictwa 2.0

2. Festiwal Poetycki ,Liryczny Swiebodzin” - program MKIiDN Partnerstwo dla ksiazki (kwota wnioskowana:

19800 zt, wktad wiasny: 5000 zf)

3. Biblioteka dla Kazdego!- program MKIiDN Partnerstwo dla ksigzki (kwota wnioskowana: 30800 z}, wktad

wiasny: 7700 z4)

4. Kreatywne EkoWakacje w Bibliotece — program MKIiDN ,Edukacja kulturalna” (kwota wnioskowana: 50000 zt,

wkitad wtasny: 13000 zt)

IV. PROMOCJA | MARKETING

Promowanie nowos$ci wydawniczych
Wspdtpraca z mediami

Sk wh =

Przygotowywanie kalendarium wydarzen bibliotecznych
Promocja czytelnictwa oraz wydarzen kulturalnych w sieci
Opracowanie graficzne dyploméw, plakatow, ulotek i broszur
Opracowanie graficzne i zamdwienie gadzetdéw reklamowych
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