Plan pracy
Biblioteki Publicznej w Swiebodzinie w roku 2022

I. DZIALALNOSC PODSTAWOWA
1. Zbiory biblioteczne, bazy danych, digitalizacja

1) Gromadzenie zbiorow (Dziat Gromadzenia Zbioréw i Promocji Czytelnictwa):

zakup nowoséci wydawniczych, w tym wydawnictw multimedialnych oraz czasopism ze
srodkéw wiasnych instytucji, z dotacji celowej Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego,
Srodkow pozyskanych z innych zrodet

gromadzenie zbioréw regionalnych, w tym ksigzek i czasopism regionalnych poprzez
zamowienia u wydawcow, zakupy w antykwariatach i u oséb prywatnych,

prenumerata ogdlnopolskich i regionalnych wydawnictw ciggtych — czasopism i wydawnictw
zbiorowych,

przyjmowanie darow od wydawcéw i czytelnikéw,

uzupetnianie zbioréw poprzez kompletowanie i zakupy brakéw w seriach wydawniczych i
wydawnictwach tomowych.

2) Opracowanie zbioréw w formacie Marc 21 oraz przysposobienie ich do udostepniania (Dziat
Gromadzenia Zbioréw i Promocji Czytelnictwa):

wprowadzanie nabytkéw do komputerowej bazy danych oraz jej uzupetnianie,
wprowadzenie opisdw z wykorzystaniem deskryptoréw BN,
ewidencja szczegoétowa zakupionych zbioréw.

3) Aktualizacja ksiegozbiorow:

biezgca selekcja ksigzek w agendach udostepniania Biblioteki, przygotowanie zbioréw do
skontrum (wszystkie agendy udostepniania)

kontrolne skontrum w Filii Miejskiej nr 1 - pierwsze potrocze 2022 (Dziat Gromadzenia
Zbioroéw i Promociji Czytelnictwa)

ubytkowanie zbioréw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami (Dziat Gromadzenia Zbioréw i
Promocji Czytelnictwa przy wspotpracy dziatdéw udostepniania)

2. Udostepnianie zbioréw

1) Obstuga biblioteczna okoto 2500 czytelnikéw w agendach w gmachu gtéwnym oraz w 3
filiach, wypozyczanie materiatéw bibliotecznych na zewnatrz oraz udostepnianie zbiorow
specjalnych i regionalnych, czasopism i prasy codziennej w formie elektronicznej i
papierowej na miejscu.

2) Prowadzenie wypozyczen miedzybibliotecznych, przyjmowanie i realizowanie zaméwien z
bibliotek oraz od czytelnikéw indywidualnych.

3) Obstuga czytelnikéw korzystajgcych z platformy e-bookowej LEGIMI,

4) Nieodptatne dostarczanie na telefon ksigzek i multimediow do domu czytelnikom nie
poruszajgcym sie samodzielnie, chorym i starszym.

3. Dziatalnosé¢ informacyjno-bibliograficzna

1) Dokumentowanie dorobku kulturalnego, naukowego i gospodarczego regionu,
gromadzenie i opracowanie dokumentow zycia spotecznego (Czytelnia ,Fabryka
Kreatywnosci”)

2) Udzielanie informaciji bibliograficznych, bibliotecznych, faktograficznych i regionalnych
(wszystkie agendy udostepniania)

3) Zamieszczanie niezbednych informaciji i stata aktualizacja strony internetowej www.
https://bp.swiebodzin.pl/ oraz profili na portalach spotecznosciowych (Dziat Gromadzenia



https://bp.swiebodzin.pl/

Zbiorow i Promociji Czytelnictwa, Czytelnia ,Fabryka Kreatywnosci” — przy wspotpracy
wszystkich agend)

4. Promocja i marketing (Dziat Gromadzenia Zbioréw i Promocji Czytelnictwa):

1) comiesieczne przygotowywanie kalendarium wydarzen bibliotecznych, przekazywanie
informacji do Wydziatu Rozwoju, Promocji i Funduszy Europejskich Gminy Swiebodzin
2) promocja czytelnictwa oraz wydarzeh kulturalnych w sieci,

3) tworzenie postéw i wydarzen na fanpage’u biblioteki

) opracowanie graficzne dyplomow, plakatéw, ulotek i broszur

) opracowanie graficzne projektéw identyfikacji wizualnej
)
)
)

4
5
6) opracowanie graficzne i zamoéwienie gadzetéw reklamowych

7) promowanie nowosci wydawniczych

8) wspotpraca z mediami

5. Informatyzacja biblioteki, digitalizacja zbioréw (specjalista ds. informatyki)

1) Zakupienie sprzetu komputerowego: komputery przenosne 2 sztuki (specjalista ds.
informatyki)

2) Stworzenie nowej strony internetowej Biblioteki

3) Digitalizacja czesci dokumentow zycia spotecznego ze zbioréw biblioteki (Czytelnia
Fabryka Kreatywnosci)

5. Sprawy organizacyjne, sprawozdawczosé

1) Opracowanie i ztozenie formularza K-03 i przestanie go drogg elektroniczng do GUS w
Krakowie.

2) Uzupemienie elektronicznej ankiety ,Analiza Funkcjonowania Bibliotek Publicznych".
Administrowanie serwisem Analiza Funkcjonowania Bibliotek, weryfikacja danych.

3) Opracowanie dla WiMBP zestawien statystycznych i sprawozdania opisowego z
dziatalnosci biblioteki

4) Aktualizacja statutu

6. Seminaria, konferencje, doskonalenie zawodowe

1) Zorganizowanie/udziat w seminarium dla kierownikéw i dyrektoréw bibliotek publicznych
powiatu swiebodzinskiego.

2) Udziat w seminarium dla dyrektorow i kierownikow bibliotek publicznych potudniowe;j
czesci woj. lubuskiego

3) Udziat pracownikéw w konferencjach i szkoleniach zgodnie z aktualnymi potrzebami.

4) Organizacja szkolen wewnetrznych dla pracownikéw: wykorzystanie multimediow w pracy
biblioteki

7. Petnienie zadan biblioteki powiatowej

1) Monitorowanie dziatalnosci i jakosci funkcjonowania bibliotek publicznych powiatu
Swiebodzinskiego (Dyrektor).

2) Publikowanie artykutow dot. lubuskiej sieci bibliotecznej w regionalnych i ogélnopolskich
czasopismach branzowych (Dyrektor).

3) Sprawowanie nadzoru merytorycznego w zakresie realizacji przez biblioteki publiczne
powiatu Swiebodzinskiego zadan ustawowych: wizytacje, przekazywanie informacji i ocen
dziatalnosci organizatorom (Zastepca dyrektora)

4) Pomoc instrukcyjno-metodyczna bibliotekom terenowym, wyjazdy o charakterze
interwencyjnym i instruktazowym, wynikajgce z zadan i biezgcych potrzeb (Dyrektor,
Zastepca dyrektora).

5) Przekazywanie mailowo i telefonicznie biezgcych informacji (Dyrektor)

6) Konsultacje i instruktaz bezposredni lub telefoniczny, stuzenie radg i pomoca:

- w zakresie gromadzenia i opracowania zbiorow, stosownie do zgtaszanego
zapotrzebowania (Dziat Gromadzenia Zbioréw i Promocji Czytelnictwa)




- w zakresie wypetniania wnioskow i sprawozdan Narodowego Programu Rozwoju
Czytelnictwa 2.0 na lata 2021-2025 (Dziat Gromadzenia Zbioréw i Promocji Czytelnictwa)
- w zakresie udostepniania zbioréw i obstugi uzytkownikéw (kier. Centrum Biblilotecznego)

1. DZIALALNOSC POPULARYZATORSKA | KULTURALNO-OSWIATOWA

1. Spotkania autorskie i edukacyjne:

- spotkania z uznanymi autorami literatury polskiej — 4-5 spotkan

- spotkania autorskie dla dzieci: 3 spotkania

- spotkania z lokalnymi mieszkancami, ktdrzy zyjg z pasja, majg ciekawe hobby, prace lub
zainteresowania i podzielg sie swoimi doswiadczeniami - 4 spotkania w ciggu roku (filia w
Jordanowie

2. Konkursy

Wypozyczalnia dla dorosfych

- ,Znamy, bo czytamy - Maria Konopnicka” - skierowany do uczniéw szkét podstawowych
klas 4-8 i srednich. Termin: marzec - maj (B. Hotub, R. Borowiak),

- Krzyzowka literacka — ,Rozwigz i odpowiedz na ukryte pytanie”. Termin: czerwiec- wrzesien
(B. Hotub, R. Borowiak)

- V edycja ,Swiebodzinska opowie$¢ wigilijna”. Termin: pazdziernik — grudzien (R. Borowiak)

Biblioteka Muminkéw

- ,Rupaki i inne cudaki w utworach Danuty Wawitow” — powiatowy konkurs plastyczny -
marzec/kwiecien

- Biblioteka w moich oczach — powiatowy konkurs plastyczny — maj

- Bohaterowie Astrid Lindgren — powiatowy konkurs plastyczny - pazdziernik/listopad

- Prosze panstwa, oto mis — Il Powiatowy konkurs plastyczny — listopad

Filia miejskanr 1

- konkurs plastyczny z okazji Tygodnia Bibliotek dla dzieci w wieku 5-9 lat ,,Co robig ksigzki,
gdy zgasnie swiatto” - kwiecien- maj

- konkurs poetycki ,Swoimi stowami” dla dzieci i mtodziezy 10- 18 lat - wrzesien- listopad

Filiaw Jordanowie
- Podsumowanie wakacji - konkurs literacki /plastyczny dla uczestnikow warsztatow
wakacyjnych ,Moje wakacje w bibliotece” - wrzesien

3. Warsztaty, projekty, inne dziatania animujace czytelnictwo

- Liga eSzkofa - zajeci z dzieCmi i mtodziezg w zakresie informatyki i robotyki (D. Kotlarek)
- Biblioteka Roboteka — zajecia programowania z wykorzystaniem robotéw (D. Kotlarek, J.
Stasinska)

- Pracownia Kreatywnosci - zajecia z wykorzystaniem aplikacji i narzedzi multimedialnych,
skierowane do dzieci i mtodziezy — raz w miesigcu (filia w Jordanowie)

- ,Mata ksigzka — wielki cztowiek” — projekt Instytutu Ksigzki - caty rok (Biblioteka Muminkodw,
Filia w Rzeczycy)

- Kreatywne majsterkowanie w Kgciku Matego Majsterkowicza - caty rok (Biblioteka
Muminkow)

- "W krainie wyobrazni” — projekt inspirowany twérczoscig M. Konopnickiej: warsztaty,
konkursy, gra terenowa. Realizacja uzalezniona od pozyskanych $rodkéw z MKiDN (A.
Mucha)

- Dzien Bezpiecznego Internetu - warsztaty majgce na celu inicjowanie i propagowanie
dziatan na rzecz bezpiecznego dostepu dzieci i mtodziezy oraz osob starszych do zasobdéw
internetowych — luty (filia w Jordanowie)




- warsztaty plastyczne i literackie prowadzone przez lokalnych tworcow i zaproszonych gosci
kwiecien-pazdziernik - 3-5 zaje¢ dla roznych grup wiekowych (filia miejska nr 1)

- ,Mate sztuczki’. Cykliczne warsztaty dla dzieci w wieku 5-7 lat (zajecia czytelnicze,
plastyczne, Kindloteka); kazdy wtorek (lub inny wybrany dzien tygodnia), 16.00- 17.30 (filia
miejska nr 1)

- Kindloteka- zajecia indywidualne (wedtug potrzeb) oraz zajecia dla grup zorganizowanych-
caly rok, zaleznie od potrzeb i zgtoszen (filia miejska nr 1)

- ,Z ksigzka na start’- projekt Instytutu Ksigzki w Krakowie (dzieci w wieku 3-6 lat) — caty rok
(filia miejska nr 1)

4. Dziatalno$¢ klubéw bibliotecznych

- rozwijanie dziatalnosci Klubu Kreatywno$ci, w tym pracowni kodowania i robotyki: 15
wydarzen

- spotkania Dyskusyjnych Klubéw Ksigzki (Wypozyczalnia, Czytelnia) — 9 spotkan

- Klub Gimnastyki Umystu ERUDYTA - 24 spotkania (Czytelnia ,Fabryka Kreatywnosci”)
- comiesieczne spotkania klubu ,Zaczytany senior” - osoby starsze spotykajg sie raz w
miesigcu przez caty rok, by wspdlnie dyskutowac o ksigzkach, biezacych wydarzeniach i
problemach dnia codziennego. Seniorzy przeglgdajg prase oraz ksigzki, majg rowniez
mozliwos$¢, skorzystania z pomocy, przy obstudze komputera (filia w Jordanowie)

- Klub Fantastyki i Komiksu — 10 spotkan (Czytelnia ,Fabryka Kreatywnosci”)

- Dziatalnos¢ Klubu Zaczytanych Przedszkolakéw — comiesieczne spotkania wokét
literatury dla dzieci, potaczone z zabawami i kreatywnymi dziataniami — 12 spotkan
(Biblioteka Muminkow)

5. Imprezy cykliczne i okolicznosciowe:

- Ferie zimowe — zajecia dla dzieci w wieku 6 — 12 lat — styczen (Biblioteka Muminkow,
Czytelnia Fabryka Kreatywnosci, filia w Rzeczycy, filia w Jordanowie, filia miejska)

- Dzien Babci i Dziadka — przygotowanie z dzie¢mi upominkéw dla seniorow oraz program
artystyczny — styczen (filia w Rzeczycy)

- Glo$ne czytanie w ramach akcji Cata Polska Czyta Dzieciom (Biblioteka Muminkow)

- Dzien kobiet - przygotowanie z dzieémi upominkow dla pan, czytanie poezji — marzec (filia
w Rzeczycy)

- Swiatowy Dzier Czytania Tolkiena. Termin: 25 marca (J. Stasinska)

- Tydzien Bibliotek — cykl imprez promujgcych biblioteke i czytelnictwo. Termin: 8-15 maja
(wszystkie agendy)

- Dzien Dziecka — gry i zabawy z konkursami dla dzieci — czerwiec (Biblioteka Muminkow)
- Wakacje w Bibliotece — organizacja zaje¢ otwartych i dla grup zorganizowanych — lipiec-
sierpien (Biblioteka Muminkéw, Czytelnia Fabryka Kreatywnosci, filia w Rzeczycy, filia w
Jordanowie, filia miejska)

- Narodowe Czytanie z inicjatywy Prezydenta RP 11. edycja akcji wspdlnego gtosnego
czytania wybranej lektury z kanonu polskiej literatury — wrzesien (Wypozyczalnia dla
Dorostych)

- Dzien Gto$nego Czytania - dwa spotkania z dzie¢mi w przedszkolu w Goscikowie —
wrzesien (filia w Jordanowie)

- Noc Bibliotek. Termin: pazdziernik (Centrum Biblioteczne).

- Swiebodzinskie Dni Seniora (R. Borowiak)

- Swiatowy Dzien Pluszowego Misia — gry i zabawy — listopad (Biblioteka Muminkéw, filia w
Jordanowie)

- Miedzynarodowy Dzien Postaci Z Bajek - spotkania w przedszkolu i nizszych klasach
szkoty podstawowej w Goscikowie. Czytanie bajek odpowiednich do wieku dzieci,
promowanie czytelnictwa i biblioteki — listopad (filia w Jordanowie)

6. Pogadanki, prelekcje, lekcje biblioteczne dla mtodziezy
- prezentacja multimedialna promujgca literature amerykanskg. Termin: maj (Tydzieh
Bibliotek) — (Wypozyczalnia dla Dorostych)




- lekcje biblioteczne, wycieczki, warsztaty literacko-plastyczne — caty rok (Biblioteka
Muminkow)

- lekcje biblioteczne, czytanie, warsztaty plastyczne, teatrzyk Kamishibai - dla szkot i
przedszkoli - dostepna caty rok szkolny, po telefonicznym lub mailowym uzgodnieniu terminu
i tematu zajec — filia miejska nr 1

7. Inne wydarzenia, spotkania promujace czytelnictwo i biblioteke

- Zabawa karnawatowa dla dzieci ,W krainie bajek” — luty (filia w Rzeczycy)

- Kosz peten ksigzek - prezentacja nowosci dla dzieci w wieku przedszkolnym online —
marzec/kwiecien i czerwiec (Biblioteka Muminkow)

- Potwory ksigzkowe — warsztaty z Katarzyng Zych z wydawnictwa Bajkopis — maj (Biblioteka
Muminkow)

- Spektakl Teatru Edukaciji i Profilaktyki "Maska" z Krakowa — maj (Biblioteka Muminkow)

- Z ksigzkg przy kawie — spotkanie dla dorostych czytelnikéw — maj i wrzesien (filia w
Rzeczycy)

- Piknik Rodzinny — stoisko biblioteczne — czerwiec (filia w Rzeczycy)

- Swiatowy Dzien Publicznego Czytania Komiksu, w tym turniej gier PS4 i planszowych o
tematyce komiksowej. Termin: 28 sierpnia (J. Stasinska)

- Dzien Gier Planszowych — we wspotpracy z Klubem Gier Planszowych. Termin: 10
pazdziernika (J. Stasinska)

- Mikotajki w Bibliotece (Biblioteka Muminkdéw, Czytelnia Fabryka Kreatywnosci, filia w
Rzeczycy)

- spotkania w Dziennym Domu Senior+ - gtosne czytanie dla senioréw, dyskusje o literaturze,
biezacych wydarzeniach i problemach dnia codziennego. Seniorzy majg mozliwosé
wypozyczenia ksigzek i prasy ktore sg zabierane na spotkania - raz w miesigcu przez caty
rok (A. Mucha)

8. Wystawy
Centrum Biblioteczne

- ,Himalaje — Wanda Rutkiewicz” + wystawa ksigzek o goérach — miejsce wystawy Czytelnia
.Fabryka Kreatywnosci”. Termin: marzec (B. Hotub, R. Borowiak)

- ,Booklikes — nie oglgdate$? Przeczytaj” - miejsce wystawy Wypozyczalnia. Termin:
kwiecien (B. Hotub, R. Borowiak)

-,100 rocznica urodzin Alistaira MacLeana” - miejsce wystawy Wypozyczalnia. Termin:
kwiecien (B. Hotub, R. Borowiak)

- ,Literacki Nobel 2021” - cykliczna wystawka — miejsce wystawy Wypozyczalnia -
pazdziernik (R. Borowiak)

- Jozef Wybicki - 225 rocznica powstania ,Piesni Legiondw Polskich we Wtoszech” -
wystawka - miejsce wystawy Wypozyczalnia- listopad (R. Borowiak)

Filia miejska nr 1

- Wystawa prac nagrodzonych konkursie ,,Co robig ksigzki, jak zgasnie swiatto” (maj-
sierpien)

- Wystawa prac dzieci powstatych podczas warsztatow plastycznych (caty rok)

- Wystawa prac dzieci z SP1 - projekt ,Stowo i obraz. Biblioteczne spotkania literacko-
plastyczne”

Filia w Jordanowie

- ,Ferie w bibliotece” - wystawa prac ktore powstang na zajeciach — styczen

- ,Zaktadki czytelnikbw” — wystawa rzeczy znalezionych w zwracanych ksigzkach — luty/
marzec

- ,Zycie i tworczo$¢ Marii Konopnickiej” — maj

- \Wakacje w bibliotece”- wystawa prac ktore powstang na wakacyjnych warsztatach
sierpien/wrzesien



lIl. POZYSKIWANIE DODATKOWYCH SRODKOW

Projekty planowane na rok 2022:

1) "W krainie wyobrazni" — zadanie w ramach programu Partnerstwo dla Ksigzki (A. Mucha)
2) zakup nowosci wydawniczych 2022 (Biblioteka Narodowa, Narodowy Program Rozwoju
Czytelnictwa 2.0 na lata 2021-2025 (Dziat Gromadzenia Zbioréw i Promocji Czytelnictwa)

IV. INWESTYCJE | REMONTY, SPRAWY LOKALOWE

1) Remont filii miejskiej nr 1 na Os. Luzyckim — w zaleznosci od pozyskanych srodkéw
- prace malarskie

- wymiana wykfadzin

- wymiana oswietlenia

- remont toalet

2) Uruchomienie wrzutni do zwrotu zbioréw przy gtéwnej siedzibie biblioteki

dr Dawid Kotlarek
Dyrektor Biblioteki Publicznej
w Swiebodzinie
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