
Plan pracy 
Biblioteki Publicznej w Świebodzinie w roku 2020 

 
I. DZIAŁALNOŚĆ PODSTAWOWA 
1. Zbiory biblioteczne, bazy danych, digitalizacja 
 
1) Gromadzenie zbiorów: 

 zakup nowości wydawniczych, w tym wydawnictw multimedialnych oraz czasopism ze środków 
własnych instytucji, z dotacji celowej Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego, środków pozyskanych 
z innych źródeł (ok. 2400 wol.)  

 gromadzenie zbiorów regionalnych, w tym książek i czasopism regionalnych poprzez zamówienia u 
wydawców, zakupy w antykwariatach i u osób prywatnych, 

 prenumerata ogólnopolskich i regionalnych wydawnictw ciągłych – czasopism i wydawnictw zbiorowych  
 przyjmowanie darów od wydawców i czytelników, 
 uzupełnianie zbiorów poprzez kompletowanie i zakupy braków w seriach wydawniczych i 

wydawnictwach tomowych, 
 
2) Opracowanie zbiorów w formacie Marc 21 oraz przysposobienie ich do udostępniania: 

 wprowadzanie nabytków do komputerowej bazy danych oraz jej uzupełnianie, 
 wprowadzenie opisów z wykorzystaniem deskryptorów BN, 
 ewidencja szczegółowa zakupionych zbiorów, 

 
3) Aktualizacja księgozbiorów: 

 bieżąca selekcja książek w agendach udostępniania Biblioteki, przygotowanie zbiorów do skontrum, 
 kontrolne skontra w Wypożyczalni oraz Czytelni i inne skontra wynikające z potrzeb Biblioteki, 
 systematyczne wycofywanie książek zniszczonych, zdezaktualizowanych i nieczytanych, 
 ubytkowanie zbiorów zgodnie z obowiązującymi przepisami, 

 
2. Udostępnianie zbiorów 
1) Obsługa biblioteczna około 3100 czytelników w agendach w gmachu głównym oraz w 3 filiach, 
wypożyczanie materiałów bibliotecznych na zewnątrz oraz udostępnianie zbiorów specjalnych i 
regionalnych, czasopism i prasy codziennej w formie elektronicznej i papierowej na miejscu. 
2) Prowadzenie wypożyczeń międzybibliotecznych, przyjmowanie i realizowanie zamówień z bibliotek 
oraz od czytelników indywidualnych. 
3) Obsługa czytelników korzystających z platformy e-bookowej LEGIMI, 
4) Nieodpłatne dostarczanie na telefon książek i multimediów do domu czytelnikom nie poruszającym 
się samodzielnie, chorym i starszym. 
 
3. Działalność informacyjno-bibliograficzna 
1) Dokumentowanie dorobku kulturalnego, naukowego i gospodarczego regionu, gromadzenie i 
opracowanie dokumentów życia społecznego. 
2) Udzielanie informacji bibliograficznych, bibliotecznych, faktograficznych i regionalnych 
3) Zamieszczanie niezbędnych informacji i stała aktualizacja strony internetowej www. 
https://bp.swiebodzin.pl/ oraz profili na portalach społecznościowych  
 
4. Informatyzacja biblioteki 
1. Zakupienie sprzętu komputerowego: komputery przenośne 4 sztuki, tablety 3 sztuki 
2. Dostosowanie strony do wymogów WCAG 2.1 
3. Utworzenie serwisu BIP 

 
5. Sprawy organizacyjne, sprawozdawczość 
1) Opracowanie i złożenie formularza K-03 i przesłanie go drogą elektroniczną do GUS w Krakowie. 
2) Uzupełnienie elektronicznej ankiety „Analiza Funkcjonowania Bibliotek Publicznych". 
Administrowanie serwisem Analiza Funkcjonowania Bibliotek, weryfikacja danych. 

https://bp.swiebodzin.pl/


3) Opracowanie dla WiMBP zestawień statystycznych i sprawozdania opisowego z działalności 
biblioteki  
4) Opracowanie aktualnego Regulaminu korzystania z usług Biblioteki 
5) Opracowanie aktualnego Regulaminu organizacyjnego 
 
7. Seminaria, konferencje, doskonalenie zawodowe 
1. Zorganizowanie seminarium dla kierowników i dyrektorów bibliotek publicznych powiatu 
świebodzińskiego. 
2. Udział w seminarium dla dyrektorów i kierowników bibliotek publicznych południowej części woj. 
lubuskiego 
3. Udział pracowników w konferencjach i szkoleniach zgodnie z aktualnymi potrzebami. 
 

8. Pełnienie zadań biblioteki powiatowej 
1. Monitorowanie działalności i jakości funkcjonowania bibliotek publicznych powiatu 
świebodzińskiego. 
2. Publikowanie artykułów dot. lubuskiej sieci bibliotecznej w regionalnych i ogólnopolskich 
czasopismach branżowych 
3. Sprawowanie nadzoru merytorycznego w zakresie realizacji przez biblioteki publiczne powiatu 
świebodzińskiego zadań ustawowych (wizytacje, przekazywanie informacji i ocen działalności 
organizatorom). 
4. Pomoc instrukcyjno-metodyczna bibliotekom terenowym, wyjazdy o charakterze interwencyjnym i 
instruktażowym, wynikające z zadań i bieżących potrzeb. 
5. Udzielanie pomocy szkoleniowej pracownikom merytorycznym bibliotek terenowych w zakresie 
gromadzenia i opracowania zbiorów oraz innych aspektów działalności bibliotek publicznych, 
stosownie do zgłaszanego zapotrzebowania 
6. Przekazywanie mailowo i telefonicznie bieżących informacji. 
7. Konsultacje i instruktaż bezpośredni lub telefoniczny, służenie radą i pomocą. 
 

II. DZIAŁALNOŚĆ POPULARYZATORSKA I KULTURALNO-OŚWIATOWA 
 

1. Działalność wystawiennicza 
1) Planowane wystawy:  
- wystawa książek o ziołach, roślinach leczniczych (marzec) 
- Leopold Tyrmand – wystawa w 100 rocznicę urodzin (kwiecień) 
- wystawa fotograficzna prac Jarosława Grali (kwiecień) 
- wystawa ilustracji fantasy w ramach festiwalu „Zaczytany Świebodzin” (maj-czerwiec) 
- kolaż epizodów „Uchwycić nieuchwytne. Świebodzin w 1920 roku” (wrzesień) 
 

2. Upowszechnianie czytelnictwa 
1) Spotkania autorskie, m.in.: 
- prof. Jerzy Bralczyk (luty) 
- Jakub Żulczyk (maj)  
- Mariusz Szczygieł (wrzesień) 
2) Konkursy, m.in.: 
- konkurs na logo Biblioteki Publicznej w Świebodzinie (maj-czerwiec) 
- konkurs na hasło promujące Bibliotekę (maj-czerwiec) 
- konkurs na opowieść wigilijną (grudzień) 
- Dzień Harry´ego Pottera „Bookart” – konkurs połączony z Halloween. Konkurs na opowiadanie po 
angielsku (listopad) 
3) Warsztaty i projekty 
- stworzenie pracowni kodowania i robotyki 
- Warsztaty „Młodzieżowa komiksomania” (w zależności od pozyskania dofinansowania) 
- plastyczne warsztaty kreatywne (4 warsztaty) 
4)Działalność klubów bibliotecznych 
- spotkania Dyskusyjnych Klubów Książki (Wypożyczalnia, Czytelnia) 
- Klub Klub Gimnastyki Umysłu ERUDYTA (Czytelnia) 
- utworzenie Klubu Miłośników Komiksów i Fantastyki (Czytelnia) 
- spotkania klubu „Zaczytany senior” - osoby starsze spotykają się, by wspólnie dyskutować o 



książkach, bieżących wydarzeniach, i problemach dnia codziennego. Seniorzy przeglądają prasę oraz 
książki, mają również możliwość, skorzystania z pomocy, przy obsłudze komputera (filia w 
Jordanowie) 
5) Festiwal Rozczytany Świebodzin – „Baśniowo i fantastycznie” (czerwiec) 
- spotkania autorskie z twórcami fantastyki 
- spektakle, koncerty 
6) „Odjazdowy bibliotekarz” – akcja promująca bibliotekę w plenerze. Wycieczka rowerowa z książką 
dla mieszkańców. BP oraz filia w Jordanowie. 
7) Tydzień Bibliotek – cykl imprez promujących bibliotekę i czytelnictwo (8-15 maja) 
8) Narodowe Czytanie z inicjatywy Prezydenta RP 9. edycja akcji wspólnego głośnego czytania 
wybranej lektury z kanonu polskiej literatury – 5 września 2020, Balladyna Juliusza Słowackiego 
(wrzesień) 

 
3. Praca z czytelnikiem dziecięcym 
 
Oddział dla Dzieci 
1) Konkursu na Najlepszego Dziecięcego Czytelnika Roku Szkolnego 2019/2020 
2) Spektakl promujący czytelnictwo w ramach obchodów Tygodnia Bibliotek w wykonaniu aktorów z 
Teatru Edukacji i Profilaktyki Maska z Krakowa 
3) Korowód „Żywej książki” - współorganizacja akcji promującej literaturę dla dzieci 
4) Światowy Dzień Gwiezdnych Wojen - „Gwiezdna Biblioteka” – impreza plenerowa. Quiz wiedzy o 
świecie Gwiezdnych Wojen. Konkurs wiedzy dla dzieci i młodzieży 
5) Realizacja projektu Instytutu Książki „Mała książka – wielki człowiek” (cały rok) 
6) Organizacja wydarzenia „Noc Bibliotek” (9 października) 
7) Moc czekolady – warsztaty dla dzieci.  
8) Światowy Dzień Publicznego Czytania Komiksów - plenerowe czytanie, zagadki, kolorowanki. 
9) Lubuskie - nasza mała ojczyzna – warsztaty edukacyjne dla przedszkolaków. 
10) Magiczna moc bajek, baśni – warsztaty literacko-plastyczne dla przedszkolaków. 
11) Spotkanie autorskie dla dzieci w wieku przedszkolnym: Renata Piątkowska, Barbara Gawryluk, 
Agnieszka Urbańska. 
12) Spotkanie autorskie dla uczniów szkoły podstawowej: Liliana Bardijewska, Zuzanna Orlińska, Ewa 
Chotomska, Joanna Jagiełło. 
13) Warsztaty ilustratorskie: Iwona Cała, Małgorzata Flis, Joanna Rusinek. 
14) Tuwimowe cuda i dziwy – konkurs plastyczny. 
15) Zajęcia cykliczne:  
- Ferie zimowe 27.01. – 09.02. 2020 –  zajęcia dla dzieci 
- warsztaty literacko-plastyczne dla przedszkolaków i uczniów szkoły podstawowej. 
- lekcje biblioteczne 
- wycieczki 
- kosz pełen Książek – prezentacja literatury dla dzieci 
- fantastyczne podróże po literaturze - wakacyjne zajęcia dla dzieci. 
- głośne czytanie w przedszkolach w ramach akcji Cała Polska Czyta Dzieciom 
- Światowy Dzień Pluszowego Misia – warsztaty dla przedszkolaków 
- Mikołajki jak z bajki – spotkanie dla dzieci 
16) Działalność Klubu Zaczytanych Przedszkolaków – comiesięczne spotkania wokół literatury dla 
dzieci, połączone z zabawami i kreatywnymi działaniami 

 
Filia nr 1 
1) Obchody rocznic literackich: „ Dzień Kubusia Puchatka” - spotkanie z dziećmi z PP nr 6 - 
prezentacja książek, czytanie fragmentów z książki A. A. Milne pt. „ Kubuś Puchatek” (17 stycznia);  
„Tęczowe wierszyki” - spotkanie poetyckie z Sekcją literacką UTW dla uczniów SP nawiązujące do 
wierszy J. Brzechwy, J Tuwima, Joanny Papuzińskiej itp. z okazji Światowego Dnia Poezji (marzec); 
„Międzynarodowy Dzień Książki dla dzieci” – spotkanie literackie z dziećmi PP, promocja literatury 
dziecięcej (kwiecień), „Zwierzęta w bajkach” – spotkanie literackie  dla dzieci przedszkolnych 
nawiązujące do bajek poety Jean de la Fontaine ( 325 rocznica śmierci) (październik) 
2) Spotkania literackie, podróżnicze itp.: 
- ferie zimowe dla dzieci: „Zimowe mandale” – zajęcia plastyczne (wycinanka, wydzieranka z 
kolorowego papieru); „Z książką jest ciekawie” – konkurs czytania i recytowania wierszy; „Sporty 
zimowe na wesoło” – zajęcia plastyczne i ruchowe, zabawy z piłką i balonikiem; „Białe szaleństwo” – 



krzyżówki zimowe, gry planszowe; „Bajkowy Kalejdoskop” – zagadki, kalambury, rebusy; 
„Zaczarowany świat w kawałkach” – układanie puzzli ( zakup 5 puzzli z 100 elementów); „Zimowe 
ozdoby dekoracyjne” – zajęcia plastyczne (zdobimy ramki, pudełka, kubki, talerze itp.); „Twoi znajomi 
z książek” – układamy krzyżówki z hasłem (pisarz, tytuł utworu, bohater); „Pozdrowienia z ferii” – 
konkurs na najładniejszą kartkę z zimowym pejzażem; „Bibliozabawy” – zabawy słowem (plątanina 
wyrazowa i obrazowa)  
- spotkania autorskie z:  Ewą Chotomską (kwiecień); Anną Onichimowską (maj); Pawłem 
Beręsewiczem (październik); Kaliną Jerzykowską (listopad) 
- lekcje biblioteczne  
- „Przygody z Franklinem” - spotkanie literackie z dziećmi PP z okazji „Światowego Dnia Żółwia” (maj) 
-  wakacje w bibliotece 
- „Bohaterowie bajkowi”- spotkanie literackie dla dzieci PP z okazji Dnia Postaci z Bajek (listopad) 
- „Pluszowy Dzień Misia” – spotkanie literackie z dziećmi PP (listopad) 

Filia wiejska w Jordanowie 

1) Obchody rocznic literackich: Dzień Książki dla Dzieci - Rocznica urodzin Hansa Christiana 

Andersena (kwiecień);120 rocznica urodzin Antoine De Saint- Exupéry (czerwiec) 

2) Planowane konkursy: 

- Dzień Książki dla Dzieci - konkurs dla dzieci na najpiękniejszą ilustrację do bajki Hansa Christiana 

Andersena. Tytuł konkursu: „Kolorowa bajka” (kwiecień) 

- wakacyjny konkurs dla dzieci 7-12 lat, nawiązujący do poetyckiej baśni „Mały książę”, należącej do 

arcydzieł literatury światowej. Tytuł konkursu: „Mały książę i ja” (29 czerwca) 

3) Warsztaty: 

- EKO-FERIE w bibliotece. Warsztaty kreatywne i zajęcia plastyczne dla dzieci i młodzieży. Prace 

wykonane na warsztatach zostaną umieszczone na wystawie w bibliotece 

- EKO-WAKACJE w bibliotece. Przez cały okres wakacyjny, będą codzienne warsztaty dla dzieci i 

młodzieży. Zajęcia zostaną dopasowane do wieku uczestników warsztatów. Prace wykonane na 

warsztatach zostaną umieszczone na wystawie w bibliotece 
4) Tydzień Czytania Dzieciom: „Zabierz książkę na spacer”, spotkanie z dziećmi szkoły podstawowej 

im. Marii Konopnickiej w Gościkowie. Planowany jest kolorowy pochód w miejscowości, oraz wspólne 

czytanie, gry, zabawy i konkursy z nagrodami w plenerze (18 czerwca) 

5) W okresie wakacyjnym planowane są również, dwa spotkania: „ Z książką przy ognisku”. Dla dzieci 

i seniorów, trasa od biblioteki do miejsca ogniska, będzie grą w podchody. Przy ognisku również 

odbędą się gry, zabawy i konkursy z nagrodami dla uczestników wycieczek. 

III. POZYSKIWANIE DODATKOWYCH ŚRODKÓW 
Projekty planowane na rok 2020 : 
1) Festiwal Literacki „Rozczytany Świebodzin” – Baśniowo i Fantastycznie – MKiDN, program: 
Promocja czytelnictwa 
2) Zakup nowości wydawniczych 2020 (Biblioteka Narodowa, Program Wieloletni „Narodowy Program 
Rozwoju Czytelnictwa” 2020) 
3) „Młodzieżowa komiksomania” – (MKiDN, program: Partnerstwo dla Książki) 

IV. INWESTYCJE I REMONTY, SPRAWY LOKALOWE 
1. Remont filii miejskiej nr 1 na Os. Łużyckim 
- prace malarskie 
- wymiana wykładzin 
- wymiana oświetlenia 
- remont toalet 


